OGLOSZENIE O NABORZE Nr 11/2018

1. Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
(35-055 Rzeszoéw, ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11, tel. 17 850 92 00,
fax. 17 852 44 57, kadry tel. 17 743 28 45) oglasza nabor kandydatow do pracy
na stanowisko urzgdnicze: Doradca zawodowy w_Centrum Informacji i Planowania
Kariery Zawodowej.

2. Liczba stanowisk: 1

3. Warunki pracy:

e miejsce wykonywania pracy: Rzeszow;

e wymiar czasu pracy: pelny etat;
e zatrudnienie w ramach umowy o prace.
W miesigcu czerwcu 2018 r. w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Rzeszowie wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych osiagnat 6%.
4. Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska pracy:
e Swiadczenie ushlug poradnictwa zawodowego 1 informacji zawodowej dla 0sob
bezrobotnych, poszukujacych pracy i mtodziezy w szczeg6lnosci poprzez:

v' udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy oraz mozliwosciach szkolenia,
ksztatcenia zawodowego 1 podnoszenia kwalifikacji;

v" udzielanie pomocy klientom w korzystaniu z dostepnych Zrodel informacji oraz
elektronicznych baz danych stuzacych uzyskaniu umiejetnosci poszukiwania pracy
i samozatrudnienia;

v" udzielanie indywidualnych porad zawodowych z wykorzystaniem standaryzowanych
metod ulatwiajagcych wybdr zawodu, zmiang kwalifikacji, podjecie lub zmiang
zatrudniania;

v diagnozowanie  zainteresowan i  predyspozycji = zawodowych  klientow
z wykorzystaniem metod i technik poradnictwa indywidualnego;

v udzielanie informacji o mozliwo$ciach i zakresie pomocy okreslonej w ustawie
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

v' opracowywanie i udzielanie informacji o zawodach, rynku pracy oraz mozliwo$ciach
szkolenia i1 ksztalcenia;

v’ opracowywanie materialtdbw na porady i informacje grupowe oraz prowadzenie tych
zajgc;

v’ prowadzenie dokumentacji $wiadczonych uslug z zachowaniem procedur
obowigzujacych w tym zakresie;

v’ prowadzenie porad grupowych z zakresu poradnictwa zawodowego;

v udzielanie informacji o mozliwosciach i zakresie pomocy okreslonej w ustawie
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy $wiadczonej przez publiczne
stuzby zatrudnienia;

v’ §wiadczenie ustug poradnictwa zawodowego na rzecz pracodawcOéw oraz
wspomaganie w tym zakresie powiatowych urzedéw pracy;

v’ opracowywanie, aktualizowanie i upowszechnianie informacji zawodowych we
wspolpracy z powiatowymi urzgdami pracy;

v" udostepnianie klientom Centrum Informacji i planowania Kariery Zawodowej
informacji o pomocy udzielanej przez WUP z Europejskiego Funduszu Spotecznego



w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-
2020
prowadzenie porad grupowych przez:

v’ przygotowywanie materialow szkoleniowych i innych pomocy dydaktycznych
niezbg¢dnych do przeprowadzenia porady;

v’ prowadzenie dokumentacji porad z zachowaniem procedur obowigzujacych
w tym zakresie;

prowadzenie spraw zwigzanych z promocja poradnictwa zawodowego i dziatalno$ci

Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej poprzez:

v’ przygotowywanie materialow i informacji do zamieszczania na stronie internetowej
WUP oraz BIP,

v’ wspdlpraca w organizacji targdw pracy,

v wspolpraca z Wydziatem ds. Promocji i Komunikacji Spolecznej WUP
w zakresie promocji poradnictwa zawodowego 1 dzialan Centrum Informacji
i Planowania Kariery Zawodowej.

5. Wymagania stawiane kandydatom:
warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze na stanowisko urzednicze:

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa kraju Unii Europejskiej albo
innych panstw, ktorym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, pod warunkiem posiadania znajomosci jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie cywilnej;

posiadanie petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych;

niekaralno§¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

wymagania niezbedne w zakresie kwalifikacji:

wyksztalcenie wyzsze magisterskie z dziedziny nauk spotecznych ( preferowane
kierunki: psychologia, socjologia, pedagogika );
min. 2 letni staz pracy na stanowisku doradcy zawodowego;

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej;

wymagania dodatkowe (pozadane):

znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym:;

obstuga komputera na poziomie zaawansowanym (praca w srodowisku Windows, pakiet
MS Office, poczta elektroniczna);

znajomo$¢ ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. tj. z 2018 r., poz. 1260) oraz przepisow wykonawczych wydanych na podstawie
tej ustawy;

znajomo$¢ ustawy z dnia 14.06.1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz.U. tj. z 2017 r., poz.1257);

znajomo$¢ ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i1 instytucjach rynku
pracy( Dz. U. t.j. z 2018 r., poz. 1265);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14.05.2014 r. w sprawie
szczegdtowych warunkoéw realizacji oraz trybu i sposobdéw prowadzenia ustug rynku
pracy ( Dz.U. z 2014 r., poz. 667).



6. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
e podpisany list motywacyjny i CV z danymi do kontaktu;
e podpisany kwestionariusz osobowy (dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie — wzor
dostepny na stronie BIP WUP w Rzeszowie),
e podpisane o$wiadczenia (wzor dostepny na stronie BIP WUP w Rzeszowie) o:
» posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

» korzystaniu w pelni z praw publicznych;
» niekaralnoéci prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
e podpisane o$wiadczenie (wzor dostepny na stronie BIP WUP w Rzeszowie) 0:

» zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng i wyrazeniu zgody kandydata na
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z klauzulg informacyjna;
e kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;
e kserokopie $wiadectw pracy i innych dokumentow potwierdzajacych wymagany staz
pracy oraz do$wiadczenie w administracji publicznej.
7. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Dokumenty aplikacyjne nalezy doreczy¢ (osobiscie lub przesta¢) w terminie do dnia:
31.07.2018 r.do godz.15%* (decyduje data otrzymania aplikacji przez WUP) na adres :
Wojewoddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, 35-055 Rzeszow, ul. Adama Stanistawa
Naruszewicza 11, Kancelaria WUP (parter pok. nr 13), z dopiskiem:

., Nabor na stanowisko Doradca zawodowy- 11/2018”
8. Pozostale informacje:

Oferty doreczone po terminie, niekompletne lub nieoznaczone do jakiego naboru
zostaly ztozone - nie beda rozpatrywane. Kandydaci do pracy spetniajacy wymagania formalne
okreslone w ogloszeniu o naborze, poinformowani zostang telefonicznie o miejscu i terminie
prowadzenia kolejnego etapu rekrutacji tj. rozmowy kwalifikacyjnej.

Po przeprowadzonym naborze, informacja 0 wyniku naboru zostanie niezwlocznie
upowszechniona przez zamieszczenie na tablicy ogloszen w siedzibie WUP w Rzeszowie oraz
opublikowana w Biuletynie Informacji Publiczne; (BIP) Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Rzeszowie przez okres co najmniej 3 miesigcy.

DYREKTOR
Wojewddzkiego Urzedu Pracy

13.07.2018r. Tomasz Czop
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