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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

. Zamawiajacy: W .-
P—edka—maekrege—w—?&e&ew-}e/ WOJeWOdel Urzqd Pracy w Rzesz0w1e *

ll. Nazwa zadania: Dostawa 2 szt. monochromatycznych kserokopiarek dla Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Rzeszowie.

lll. Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia: Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty.
Kody CPV: 30121100-4 Fotokopiarki

IV. Termin wykonania zaméwienia: 14 dni od daty zawarcia umowy.

V. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym kryterium:

Kryterium oceny ofert - cena: 100 %

Sposéb oceny ofert: w kryterium cena punkty zostang obliczone wg nastepujacego
wzoru:

C min
| x 100
Chb

gdzie:
K¢ - ocena punktowa oferty w kryterium cena,
C min — najnizsza cena brutto (sposrod ztozonych, waznych ofert),
Cb  — cena brutto oferty badane;j.
Obliczenia beda dokonywane w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.
Wynik:
a) Za ofert¢ najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$é

punktéw, w w/w kryterium.
b) Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

¢) Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza
ilos¢ punktow.

VI. Wykonawca skladajac oferte, jest zobowiazany dolgczy¢ do niej nastepujace dokumenty:
Formularz Oferty — Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty wykonania zaméwienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustagi/dostawy/rebety-budewlanej bedacej przedmiotem
zamoOwienia powiekszonej o obowigzujacy podatek VAT.

Vill.Cena podana przez Wykonawce za S$wiadczong usluge/dostawe/rebete—budowlana
obowiazuje przez caly okres obowiazywania umowy i nie bedzie/bedzie—podlegala
waloryzacji.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

- Oferta powinna zosta¢ zlozona na dolaczonym formularzu ofertowym w formie
elektronicznej (scan dokumentu) na adres e-mail: wup@wup-rzeszow.pl lub osobiscie na
adres Zamawiajacego: Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie ul. Naruszewicza 11, 35-055
Rzeszéw — kancelaria (parter).




-Wykonawey zobowigzani s3 zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
W Zaproszeniu do zlozenia oferty i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w tym dokumencie.

- Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb

i parafowane przez osobg/ osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

- Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/ osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

- Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu skladania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien
dodatkowo umiesci¢ informacje ,,ZMIANA OFERTY”.

X. Zasady zmiany tresci Zaproszenia do zlozenia oferty:
- W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zaproszenia do
zlozenia oferty.
- Zmiana tresci Zaproszenia do zlozenia oferty zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie
internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl i bedzie wigzgca dla Wykonawcow.

XI.  Wyjasnienia treSci Zaproszenia do zlozenia oferty:
- Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci sie o wyjasnienie
tresci Zaproszenia do zlozenia oferty nie pozniej niz do dnia ....27,.06..2097---- - , Wjednej z
form, o ktérych mowa w punkcie XIII.
- Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci Zaproszenia do zlozenia oferty zostang
niezwlocznie zamieszczone na stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl i beda wiazace
dla Wykonawcow.

XIl. Miejsce i terrpin ZlO.iel,lia oferty:. . . 30, 0. 2007 '
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: ...... e do—gedz., zgodnie ze
wskazowkami okreslonymi w pkt. XIII.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie terminu na skfadanie ofert nie bedzie
podlegata procesowi oceny. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

XIIl. Sposéb porozumiewania si¢ stron:
- Oferty oraz innego rodzaju korespondencje (np. o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje) nalezy przekazywa¢ do Zamawiajacego w jednej zponizszych form: droga
elektroniczng (skany dokumentoéw) na adres: rzwu@praca.gov.pl, pisemnie do siedziby
Zamawiajgcego ul. Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow, do kancelarii na parterze — czynna od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7 30 — 15 30.

- Zadnego rodzaju korespondencji ani ofert nie nalezy przekazywaé na shuzbowe adresy e-
mail pracownikow Zamawiajacego.

XIV.Miejsce oraz termin otwarcia oferty:
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu .....0.3..07.. 2017..., o godz. 11:00.
Ocena ztozonych w postgpowaniu ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego: Wojewddzki
Urzad Pracy w Rzeszow ul. Naruszewicza 11, 35-055 Rzeszow

XV. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:
Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych



XVI.

XVIL.

XVIII.

przepisdw, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuca
oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdza, Zze oferta zawiera razgco niskg cene stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Informacje dotyczace wylonienia Wykonawcy
Niezwlocznie po dokonaniu wyboru, Zamawiajacy powiadomi oferenta, ktorego oferta
zostala uznana jako najkorzystniejsza.
- Po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajagcy zamiesci informacje o wyniku
postepowania na stronie internetowej www.bip.wup-rzeszow.pl

Informacje dotyczace zawarcia umowy
W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajacego o wyborze oferty
Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postgpowaniu, jest
zobowiazany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

Inne informacje dotyczace zamowienia:
- Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia.
- Zlozenie zapytania ofertowego nie jest rdwnoznaczne z udzieleniem zamoOwienia przez
Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).
- W terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez Zamawiajagcego o wyborze oferty

Wykonawca, ktoérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza w postepowaniu, jest
zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy
oferty Wykonawcy.

- Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe mogg stanowié¢
podstawe do udzielenia zamdowienia.

DYREKTOR
Wojewédzkiego Urzedu Pracy
Tomasz Czop
22.06.2017
(data, podpis Zamawiajacego)

Zataczniki:
1. Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamdwienia,
2. Formularz oferty,
3. Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy.



